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SIRA NO REFZZANS STRATEJIK HEDEFLER BIRIM/ALT BIRIM HEDEF| SUREG ADI TESPIT EDILEN RISK DURUM g::lz: Agiklamalar
ONCEKI RISK PUANI VE RENGI MEVCUT RiSK PUANI VE RENGI
Kurumsal gliveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgun bir sekilde
N yUrUt(‘J'IAnAﬁesiAr.li . Personelin yaptigi yazismalarda hatalarin L .
1 SHMYO-1 saglamakA, Eglflm—Ogret|m minimize edilerek is ve islemlerin hizl ve Birimin PersonehrA\ yfazrsma klfrallan hakkinda a Midiir
islerinin R R . Yazigsmalari yeterli bilgiye sahip olmamasi
N hatasiz bir sekilde yapilmasinin saglanmasi.
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.
Kurumsal gliveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve duizguin bir sekilde
yuratilmesini - . - . L
N ey Birimlere uygun personel gérevlendirilmesi Personel Personelin gorevini yerine
2 SHMYO-1 saglamak', EglFlrjn-Ogretlm ve izne ayrilan personelin yerine uygun olan| Gorevlendirilme | getirememesi, izne ayrilan personelin 5 Mudur
|§Ier|n|nu baska bir personele vekalet birakmasi. si vekalet vermemesi
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.
Kurumsal giiveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgln bir sekilde Kurum itibarinin korunmasi ve hak
yurattlmesini kayiplarinin 6nlenemesi adina birimin
3 SHMYO-1 saélamak_, Egi_tim—(’jgretim akademik, idar_i ve teknik kadro Personel Kadro | Atama tebligatinin ilgiliye zamaninda a Madir
islerinin ¢alismalarini takip etmek ve atama Atamalarn ulagsmamasi.
aksamamasini saglamak ve | tebligatinin ilgiliye zamaninda ulasmasini
hak kaybi saglamak.
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.
Kurumsal guiveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve duzgun bir #k,llde Kurum ve birim itibarinin korunmasi ve
yuritilmesini S A . ) G
N ey konu ile ilgisi olmayan kisilerin, muhteviyati Muhteviyati geregi gizli bilgi iceren
4 SHMYO-1 saglamal(i,s:ig:itr:m-Ogretlm geregi gizli bilgi iceren dosyalar Gizlilik Hakki | dosyalarin giivenliginin ve korunmasinin 4 Mudur

aksamamasini saglamak ve

gormemesini saglamak ve KVKK'ya gére

iclam vanmal

saglanamamasi




hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

g yupun.

SHMYO-1

Kurumsal gliveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgun bir sekilde
yurattlmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

Arsivlemenin uygun ve dizenli yapilarak
hak, zaman ve evrak kaybina yol agmasinin
onlenmesini saglamak

Arsivleme

Arsivleme isleminin nizami ve Standart
Dosya Planina uygun yapilmamasi
nedeniyle istenen evraklara kisa
zamanda ulagilamamasi.

12

Midar

SHMYO-1

Kurumsal gliveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgln bir sekilde
yurittlmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

Evraklarin kayit altina alinarak
muhataplarina génderilmesi konusunda
oncelige ve ivedilik durumuna dikkat
edilmesini saglamak.

Evrak Kaydi

Evraklarin zamaninda kayit altina
alinmamasi, geg teblig edilmesi veya
teblig edilmemesi

e
—

Midar

SHMYO-1

Kurumsal giiveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgun bir sekilde
yurattlmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

Akademik/idari personelin tiim 6zliik
islemlerinin titizlikle ve zamaninda
yapilmasini saglamak

Personelin Ozliik
isleri

Personelin 6zluk islemlerinin zamaninda
ve itina ile yapilmamasi durumunda hak
kaybi ve kamu zararinin olugsmasi.

12

Midar

SHMYO-1

Kurumsal guiveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgln bir sekilde
yuratilmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

Kurumsal itibar, 6grenci memnuniyeti ve
egitim-6gretimin aksamamasi, 6grencilerin
islemlerini eksiksiz ve kolay bir sekilde
yapabilmesi igin 6grenci islerinin zamaninda
ve titizlikle yapilmasi, ders kayit islemleri ile
diger islemler surecinde 6grencinin
danismanina kolayca ulasabilmesi.

Egitim-Ogretim
Sireci

Hak kaybi ve kayit ile diger islem
sureglerinde 6grencinin danismanina
ulagamamasi

|

12

Midar




SHMYO-1

Kurumsal guiveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgun bir sekilde
yuratilmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

Ders ve sinav programlarinin akademik
takvimde belirtilen sure igerisinde yapilmasi
ve ders ile sinav programi degisikliklerinin
gerekli kanallarla 6grenciye ivedi bir sekilde
duyurulmasi.

Ders ve sinav
programlari

Ders programlarinin akademik takvimde
belirtilen stire igerisinde yapilamamasi
ve degisikliklerin zamaninda 6grenciye

duyurulamamasi

10

SHMYO-1

Kurumsal gliveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve duizgun bir sekilde
yurattlmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

Danismanin gerekli kontrolleri yaparak ders
kaydi onayl yapmasinin saglanmasi

Ders kaydi stireci

Danismanin sistemde 6grencinin segtigi
dersleri kontrol etmeden ders kaydi
onayl yapmasi

Midar

11

SHMYO-1

Kurumsal guiveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgln bir sekilde
yurattlmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

Ogrencilerin Universitemiz Onlisans-Lisans
Egitim-Ogretim Yénetmeligi hakkinda
yeterli bilgiye sahip olmasinin saglanmasi.

Yonetmelik
hakkinda bilgi
edinme

Ogrencilerin Universitemiz Onlisans-
Lisans Egitim-Ogretim Yoénetmeligi
hakkinda yeterli bilgiye sahip olmamasi
sebebiyle kayit dondurma/silme
islemlerinde 6grencinin bilingsiz
davranmasi

Mudar

12

SHMYO-1

Kurumsal giiveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgln bir sekilde
yuratilmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

Kurumsal itibar, 6grenci odakl anlayig
cergevesinde 6grenciye ait sinav notlarinin
belirtilen stire igerisinde 6grenci bilgi
sistemine girilmesi.

Sinav notlarinin
sisteme girilmesi

Ogrenciye ait sinav notlarinin belirtilen
sire igerisinde 6grenci bilgi sistemine
girilmemesi

Midar

Kurumsal guiveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgln bir sekilde

Qiiralliicrilarin ctaivar va biemi 7amanh

Surekli isgilerin, stajyer ve kismi zamanh

Midar

—
—
iﬁ




13

SHMYO-1

yurattlmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

SUISRINIZEIST I, StayySI Ve NS carian
olarak galistirilan 6grencilerin takibinin
yapilmasi ve 6deme yapilabilmesi igin
hazirlanan puantajlarin ilgili birime
zamaninda gonderilmesi.

Puantajlar ile
ilgili isler

olarak galistirilan 6grencilerin takibinin
yapilmamasi, hazirlanan puantajlarin
ilgili birime gonderilmemesi ya da geg
gonderilmesi sebebiyle 6deme
yapilamamasi.

14

SHMYO-1

Kurumsal guiveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgun bir sekilde
yuratilmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

Personellerin ve 6grencilerin glvenliginin
saglanmasi

Guvenlik

Ana hizmet binalarina kimligi belli
olmayan kisilerin girebilmesi ve buna
yo6nelik olumsuzluklar yasanmasi.

Midar

24

15

SHMYO-1

Kurumsal giiveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgln bir sekilde
yurattlmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

Meslek Yiiksekokulumuzda siirekli bakima
gerek duyulan cihazlarin
bakimlarinin takip etmek, binanin bakim ve
onariminin yapilmasi

is Sagligi ve
Guvenligi

Kamu zarari, yasal sorumluluklarin
yerine getirilememesi

Midar

11

16

SHMYO-1

Kurumsal guiveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgln bir sekilde
yurattlmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

SGK’na elektronik ortamda gonderilen
kesenekleri, stajyer, bursiyer 6grencilerin
sigortalarinin
dogru, eksiksiz ve zamaninda génderilmesi

Sigortalarin SGK'
ya gonderilmesi

Hak kaybi, maddi zarar, kamu zarari ve
idari para cezasinin olugmasi

Mudar

30

17

SHMYO-1

Kurumsal giiveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgun bir sekilde
yuratilmesini
saglamak, Egitim-Ogretim
islerinin

Mal, malzeme veya hizmet aliminin bitcede
ongorildugu sekilde yapilmasi, 6denek
olmadan satin alma siirecinin

aksamamasini saglamak ve

baslatilmamasi.

Satin Alma ile
ilgili isler

Mal, malzeme veya hizmet aliminin
butcede 6ngorulmemis olmasi, 6denek
olmadan satin alma siirecinin
baslatiimasi.

Midar

15

1

Midar




hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.

Kurumsal gliveni saglamak,
genel islerin hatasiz, hizli
ve diizgun bir sekilde
yurattlmesini
saglamak, Egitim-Ogretim

Tasinirlarin Taginir Kayit Yonetim Sistemine

Tasinirlarin Taginir Kayit Yonetim

—

olmak

yonelik yapilan etkinliklere katilmak

Sireci

saglanamamasi

20 SHMYO-1 Ayniyat islemleri Mudir
islerinin kaydedilmesi ynivatls Sistemine kaydedilmemesi
aksamamasini saglamak ve
hak kaybi
ile kamu zararina sebebiyet
vermemek.
Egitim-0gretim kalitesinde
dijital caga nve Derslik ve laboratuvarlarin .
ijital caga uygun v fkve laboratuvariari Egitim-Ogretim . udu
1 SHMYO-2 uluslarasi standartlarda modernlestirilmesi, 6grencilerin ders Siireci Maddi zarar, kamu zarari olusmasi 12 Mudur
iyilestirmeler yapmak ve calisabilecekleri ortamlarin hazirlanmasi
verimliligi artirmak.
Egitim-6gretim kalitesini . .
T Binamizin yetersiz olmasi
artirmak 6grecilerimizin I X
ders ve lamalarinin Birimimizin bina olarak yeterli konumda Egitim-Ogretim dersliklerimizin yetersiz olmasi sinif
ve uygu ni Irimimizi I I u 1tm- I
1 SHMYO-3 R W o vy 8 . g. mevudunun kalabalik olmasi Madar
kapasitesi yeterli bir binada olmasini saglamak Sureci . I o
L L ogrencilerin egitim kalitesini
gerceklestiriimesini - .
5 dugurmektedir.
saglamak.
Birikimlerini topluma Cevre ve toplumsal sorunlarin ¢éziimiine | Egitim-Ogretim Etkinliklerin aksamasi veya katilimin
1 SHMYO-4 | yansitabilen bir fakiilte P ¢ Bitim-Le! 4 Mudiir
9




SHMYO-4

Birikimlerini topluma
yansitabilen bir fakulte
olmak

Cevre ve toplumsal sorunlarin ¢ézimiine
yonelik yapilan etkinliklerde toplumsal
farkindalik olusturmak.

Egitim-Ogretim
Sureci

Etkinliklerin aksamasi veya katilimin
saglanamamasi

Midar




